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查詢各校主帳號管理人員功能
(申請子帳號前請先查詢並連絡該校主帳號管理人員資訊以利申請帳號)

補寄驗證信功能
(申請帳號後，系統會寄送開通驗證信，若未收到可於此填寫補寄送信件)

忘記密碼重設功能
(忘記密碼可於此填寫相關資訊以重新設定密碼)

網址： https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw

網頁上方為公告區，可點選查看各系統公告相關資訊

登入帳號區

輸入帳號、密碼、驗證碼登入

https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/login
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收到公文 至平臺查看公告申請格式撰寫
將資料寄送至平臺信箱

主帳號 子帳號
⚫ 對象：

學校端：學校秘書、一級主管…等等、自行指派人員
管理端：國教署承辦人、承辦單位

⚫ 負責事項：

學校端：建立及管理各校子帳號、權限
管理端：管理各系統內報表權限、輸出資料等等

⚫ 對象：

學校端：學校內需要填報平台上各系統的老師
管理端：視各系統情況建立之額外帳號，如審查委員

⚫ 負責事項：

依需求填報、審視平臺內各系統

一人一帳號，避免各人員共用或分享帳號，有效管理個人資料並提升對學校填報資料之保護
可自主掌控個人帳號及設定密碼

⚫ 人員調動、轉移問題：

須由現任主帳號人員，建立需要轉移的新主帳號一組子
帳號，之後再至系統進行轉移主帳號權限流程。
請勿將自己的帳號傳承給接任人員使用。

⚫ 人員調動、轉移問題：

請告知該校主帳號停用自己的帳號、接任的人員需要
重新和主帳號自行申請一組自己的帳號。
請勿將自己的帳號傳承給接任人員使用。



全國高級中等學校
資料填報整合平臺與實名制管理系統

申請主帳號流程介紹

7



8

2

收到公文 至平臺查看公告申請格式撰寫
將資料寄送至平臺信箱

收取驗證信
並點選連結設定密碼

使用帳號登入
協助建立及管理該校子帳號

申請主帳號流程

1 3 4
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2
至平臺查看公告申請格式撰寫

將資料寄送至平臺信箱

https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announc

e/487

https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announce/487

申請主帳號

https://sso_srv.cloud.ncnu.edu.tw/announce/487
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申請子帳號流程介紹、

詳細說明、問題解決方法
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進入平臺首頁 查詢該校主帳號管理人員
向其申請子帳號

收取驗證信
並點選連結設定密碼

使用建立的帳號登入

申請子帳號流程

1 3 4
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➢ 進入系統平台網頁

1. 於登入口下方點選查詢各校主帳號管理人員功能

2. 輸入校代碼、驗證碼即可查詢

申請子帳號說明(查詢該校主帳號資料)

1

2
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申請子帳號說明(提供管理人員欲申請帳號資訊)

➢ 申請人需提供以下帳號資料：

【帳號】(使用英文、數字、「.」、「-」組合而成，必須至少 2 個字元)、

【姓名】、【處室】、【職稱】、

【公務電話】、【公務信箱】

(請勿提供私人資料以公務資訊為主，另外【公務信箱】為密碼設定連結信件傳送地址，務必填寫正確)

帳號都會以各校的校代碼「_」加上自行決定的帳號

E.g.：帳號自行決定為test01，建立好後帳號為010300_test01

➢ 務必告知管理人員需要填報的系統

E.g.：公務統計報表、公務統計報表_暨大或教育資源概況(或皆有)

(若之前已有本平台帳號，僅需要請管理人員替帳號新增此次申請填報系統之編報站連結)

此為該校主帳號管理人員協助建立子帳號畫面
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申請子帳號說明(成功建立帳號後收取驗證信並設定密碼)

如果您並不是【010300】學校的老師，請忽略本信件

1

1.學校端：新密碼長度最少 8 個字元。
2.管理端：新密碼長度最少 12 個字元。
3.新密碼必須包含 3 個以上的組合，才能稱為高強度的密碼，組合如下：
(數字、小寫、字母、大寫字母符號)

4.新密碼不可與前三次設置的舊密碼相同。
5.帳號、密碼不可相同。
6.不可使用鍵盤順序鍵 (例如：qwer)。
7.系統針對密碼進行複雜度檢查，過於常見之密碼將不予以通過。

2

➢ 建立子帳號後，申請子帳號的老師會收到驗證信件，確認信件資訊無誤後點選連結設定密碼。

➢ 因應資安規範，密碼設定規範請依據網頁下方提示說明

➢ 若申請帳號後未收到此信件，請至平臺首頁下方點選補寄驗證信功能

(*此為手冊示意測試網址請勿直接輸入)
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➢ 申請帳號後未收到此信件

1. 請至平臺首頁下方點選補寄驗證信功能

2. 填寫之前建立帳號資訊，如姓名、帳號、信箱、驗證碼，

送出後請於信箱收取帳號驗證信件

申請子帳號說明(建立帳號後沒有收到驗證信，點選補寄驗證信功能)

1

2
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➢ 帳號開通完成並順利登入後，即可看到網頁下方選擇網站

入口畫面點選之前和主帳號管理人員告知欲填報的系統圖示

E.g.：公務統計報表、公務統計報表_暨大or 教育資源調查表

即可進入填報

➢ 如登入後於網站入口處沒有看到相關可點選之系統圖示，

請聯絡主帳號管理人員確認是否已加上該編報站權限

使用帳號登入平台後，點選系統編報站進入
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➢ 首次進入各系統內時

1. 如圖所示以教育資源概況為例，

2. 會出現同意授權畫面，因各系統內會抓取帳號的基本資料，

此步驟為取得帳號授權同意。

3.    完成同意授權後，進入欲填報系統畫面，即可進行填報作業。

➢ 請老師務必於申請帳號後擁有該系統編報站權限時，盡快點擊

同意授權，以利管理人員了解此系統使用的帳號情況，進行後續如

催報等步驟。

首次進入平臺各系統內點選授權

1

2
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➢ 登入時發現忘記密碼

1. 請至平臺首頁下方點選忘記密碼

2. 填寫之前建立帳號資訊，如姓名、帳號、信箱、驗證碼，

送出後請於信箱收取信件

忘記密碼(1/2)

1

2
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3. 將信件中下方驗證碼，填入信箱驗證碼欄位中(綠色框選處)

4. 繼續設定新密碼(密碼原則需符合網頁下方說明)及輸入驗證碼後點選送出

(此流程請於收信後60分鐘內完成)

忘記密碼(2/2)

3

4

➢ 若未收到上方信件，請點選重寄驗證信功能
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帳號鎖定時間及解鎖方式
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帳號鎖定(鎖定時間及解鎖方式)

2

➢ 當密碼輸入錯誤達3次即遭到鎖定密碼(鎖定15分鐘)

➢ 解鎖方式為以下兩點：

1. 等待15分鐘後即可登入。

2. 致電平臺客服進行解鎖，請提供【帳號】等資料確認身分。
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Q&A

■ 聯絡主帳號管理人員建立帳號後沒有收到驗證信？

請確認主帳號管理人員已替您建立，若建立後沒收到信請點選平台下方補寄驗證信功能。

■ 登入後於網站入口處沒有看到可以填報的系統圖示的地方？

請聯絡主帳號管理人員確認是否加上該系統編報站權限，若仍有問題請來電系統客服詢問。

■ 忘記密碼了

請至系統登入畫面下方點選忘記密碼重設功能，即可自行設定密碼！

■ 填報時對一些表單內容有疑義(e.g.欄位內容解釋等)

查看簡章手冊、說明等資料後仍有問題，請致電承辦單位詢問相關內容

■ 填報時有操作問題(e.g.送出按鈕失敗、無法儲存資料等)

查看操作手冊、說明等資料後仍有問題，請致電、信箱詢問系統客服相關操作問題
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系統客服：049-2910960 *3765、3971

系統信箱： rrs@mail.ncnu.edu.tw


