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因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情居家辦公工作日誌
居家辦公日期：    年    月    日

	單    位
	職    稱
	姓    名

	
	
	

	上下班簽到退情形
	上班：      時      分
	下班：       時       分

	加班簽到退情形
(加班需事先經由單位主管及校長同意)
	加班簽到：    時     分
	加班簽退：    時     分

	本日工作內容
	

	工作目標
	

	工作期程
	

	執行情形
	


備註：實施居家辦公人數不高於處室現有員額1/3。處室為5人以下者，居家辦公人數為1人，處室為6-8人者，居家辦公人數為2人，處室為9人以上，居家辦公人數為3人。

單位主管核章：					
請送人事室留存。
