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使 用 規 定

臺南市公共圖書館辦證服務須知
 

一、本館為服務讀者申辦借閱證，特訂定本須知。

二、本館借閱證有個人借閱證、家庭借閱證及團體借閱證等  3  種。其中，個

人借閱證可選擇領取實體借閱證，或與自備之市民卡、悠遊卡或一卡通

等卡別結合，或可使用「臺南市立圖書館 - w o w愛讀冊」A P P之行動借

閱證。

三、申辦方式：親自到館或委託申辦。

(一 )新申辦

1 .  資格及所需證件

( 1 )個人借閱證：

A .  本國國民應持國民身分證。

B .  未領取國民身分證之未成年人，由法定代理人持身分證明文

件及戶口名簿或三個月內有效之戶籍謄本辦理代為辦理；但

經學校辦證者，不在此限。

C .  外國人、大陸地區人民，應持護照、居留證或入出境許可

證。

( 2 ) )家庭借閱證：每戶限辦一張，由設籍本市家戶成員之一持國

民身分證及戶口名簿或三個月內有效之全戶戶籍謄本辦理。

( 3 )團體借閱證：

A .  本市各機關學校應持首長 (校長 )之國民身分證辦理，並檢附

申請公文。

B .  本市之法人或非法人團體應持代表人或管理人第一款第一目

或第三目之身分證明文件辦理，並檢附立案登記或相關證明

文件。
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2 .  辦證流程

( 1 )個人借閱證及家庭借閱證

A .  連結「臺南市立圖書館館藏查詢系統」，點選「網路辦證」

進行線上申辦。

B .  完成線上申辦後，可選擇以下任一方式，以開通借閱證功

能：

( A )臨櫃辦理：

請持身分證明文件至本市任一公共圖書館辦理，以開通

各項服務功能。

( B ) E - m a i l  辦理：

請將聯絡電話及身分證明文件圖檔 (檔案大小不得超過

2 M B ) E - m a i l  至市圖總館服務信箱

( t n p l @ t n m l .t n .e d u .t w，館方審核通過後 (約3 ~ 5個工

作天 )將寄發  E - m a i l  至您的信箱，以開通各項服務功

能。

( 2 )團體借閱證

填妥團體借閱證申請表，送至本市任一公共圖書館辦理。

( 3 )市民卡或具悠遊卡、一卡通功能之卡片

僅限個人借閱證，可持身分證明文件至本市任一公共圖書館辦

理借閱功能結合。

(二 )換發實體證

持本市縣市合併前舊版借閱證之讀者，可持身分證明文件免費換發新

證。

(三 )補發實體證

1 .  掛失登記

借閱證遺失時，應向本市任一公共圖書館辦理掛失登記；未辦理

而發生冒用情事者，應自負相關賠償責任。

2 .  遺失補發
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持身分證明文件及重新填寫網路辦證後，至本市任一公共圖書館

換發實體借閱證，並支付補發之工本費新臺幣5 0元整。

(四 )委託辦理

持身分證明文件及重新填寫網路辦證後，至本市任一公共圖書館換發

實體借閱證，並支付補發之工本費新臺幣5 0元整。

四、其他未盡事項悉依「臺南市公共圖書館使用及管理辦法」辦理。

  檔案下載

臺南市公共圖書館借閱證代辦委託書.pdf

臺南市公共圖書館團體借閱證申請表.pdf
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