
線上教學事前準備與注意事項（教師版） 

o 步驟 1  確認已備妥電腦硬體設備（電腦用耳機與麥克風）及網路，且設定正確可以使用 

o 步驟 2  熟悉直播教學平臺 google meet 之操作（閱讀使用手冊）及教學平臺 google 

classroom 之操作 

o 步驟 3 進行備課（依據課程進度安排學習素材、學習任務和測驗等），將課程相關教材放

置於 google classroom 平臺 

o 步驟 4  準備上課： 

(1)打開網頁瀏覽器，登入學校提供給老師的 gm 帳號 

(2)點選 google classroom 後，確認本節課所任課的班級 

(3)點選該班級之虛擬教室 

(4)點擊 meet 連結，即可打開視訊「虛擬」教室 

o 步驟 5 上課中： 

(1)確認學生已經登入同步直播課程後，進行點名，開始上課 

(2)注意觀察學生上課情形(如有無斷訊或離開視訊教室等) 

(3)指導學生使用 google classroom 學習平臺(如點選教材、練習或作業、提交作業

等) 

(4)依據學生的學習情形，給予適當的反饋、指派學習任務或課後作業/繳交等 

o 步驟 6 課後：進行學生上傳 google classroom 之作業批改或非同步學習平臺之學生問題

答覆等 


